
Задание по созданию разделов и оглавления. 

1.           Открыть файл «zadanie_6.docx». 

2.           Разделы начинаются строкой синего цвета. Главы начинаются 

строкой зеленого цвета. 

 2.1. Задать стили:    для заголовка раздела - Заголовок 1 (цвет 

сохранить!),   

 для заголовка главы -  Заголовок 2 (цвет сохранить!=>прав.кнопка 

мыши-Обвновить в соответствии…). 

2.2. В конце текста вставить Оглавление (лента Ссылки-Оглавление). 

3. Разделить текст на разделы. Каждый раздел  должен начинаться с 

нового листа. На ленте  "Разметка страницы", кнопка "Разрывы" -

"Разрывы разделов" - "Следующая страница".      

4. Задать параметры страницы в каждом разделе:  

1-й раздел: книжная ориентация, поле левое 4 см, правое 1см. 

колонтитулы 1 см, размер бумаги А4 , в верхнем 

колонтитуле название раздела и рисунок, в нижнем № 

страницы и кол-во страниц; 

2-й раздел: ориентация альбом, поле левое 1 см, правое 1см. 

колонтитулы 2 см, размер бумаги А4, в верхнем колонтитуле 

название раздела и рисунок, в нижнем № страницы и кол-во 

страниц; 

3-й раздел: ориентация книжная, поле левое 1 см, правое 3 см. 

колонтитулы 1 см, размер бумаги А5 , в верхнем 

колонтитуле название раздела и рисунок, в нижнем № 

страницы и кол-во страниц; 
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